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Wir versprechen: abwechslungsreiche Aufgaben,
sehr(!) nette KollegInnen und regelmäßige Verpflegung.
Bewerben Sie sich bitte bald – was möchten Sie verdienen, wann 
sind Sie für uns frei? – und bevorzugt per E-Mail:  
bewerbung2012@lbd.de

Wir freuen uns!

Wir suchen ab sofort eine/-n MitarbeiterIn für die Administration und 
Abrechung unserer Projekte sowie die Betreuung unseres CRM
in Teilzeit (20 Stunden/Woche).

Sie begleiten den gesamten kaufmännischen Prozess von der Kalku-
lation bis zur Abrechnung eines Projektes. Sie unterstützen bei der 
Erstellung von Angeboten, stellen die betriebswirtschaftliche  
Transparenz der Projekte sicher und verwalten unsere Geschäftsver-
träge. Sie behalten den Überblick über Forderungen und Liquidität. 
Unsere Stamm-, Projekt- und Produktdaten sind bei Ihnen in den  
besten Händen. Anhand der Informationen, die Ihnen vorliegen, sind 
Sie in der Lage, die für ein Dienstleistungsunternehmen relevanten 
Kennzahlen zu betreuen. Sie arbeiten mit den Projektteams zusam-
men und unsere Projektleiter bekommen von Ihnen die adäquate 
Information und Orientierung in Bezug auf Budgets und Ressourcen.
Für diese Servicefunktion brauchen Sie ein hohes Verantwortungs-
bewusstsein. Gute EDV-Anwenderkenntnisse und ein ausgeprägtes 
Zahlenverständnis setzen wir voraus. Sie sollten ein kaufmännisches 
Studium und 2 bis 3 Jahre Berufserfahrung mitbringen – alterna-
tiv eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 
mehrjähriger Berufserfahrung. Persönlich zeichnen Sie Freundlichkeit, 
Kommunikationsstärke sowie eine selbstständige Arbeitsweise aus.

I n t e r n e r  D i e n s t l e i s t e r  ( m / w )  f ü r  u n s e r e  A b r e c h n u n g  u n d  C R M

Ihre Energie für 
das Ganze

Beratung heißt für uns: mit unseren Kunden neue Wege gehen. 
Die Kompetenz dafür erwächst aus der Summe aller Köpfe und 
Energien. Jetzt brauchen wir auch Ihre als

Seit 1988 berät die LBD die Energiewirtschaft. Höchst erfahren, wis-
sensgetrieben und mit dem Blick nach vorn: Strategieentwicklung, 
Smart Metering und Elektromobilität, regenerative und dezentrale 
Energieerzeugung, CO2-Vermeidung: Klimaschutz. Wir beraten zu den 
Themen der Zukunft. Energie & Emissionen, Endkunden, Expansion 
und Effizienz – wir beraten in den Feldern der Energiewirtschaft und 
entlang der gesamten Wertschöpfungskette. Die LBD hat rund 
40 Mitarbeiter und ihren Sitz in Berlin.


